
序号 工作项目 责任科室 责任人 协作人 完成日期 备注

1 组织完善修订部门规章制度 综合科 刘金晟 杨晓毅、李  舜、胡  特 2021.04.09

2 完成3月资后处工作简报资料收集、汇总、编辑工作 综合科 刘金晟 杨晓毅 2021.04.09

3 推进门面租赁保证金足额收取工作 资产管理科 李新晓 赵  娟 2021.04.20

4 完成7月份合同到期商户的最后一期收款工作 资产管理科 李新晓 赵  娟 2021.04.20

5 落实网球场地使用要求，推进体育场地节能工作 资产管理科 李新晓 余  英 2021.04.09

6
根据上级部门意见，完成2020年校属企业财务决算报表及
报告的资料完善、数据维护更新及重新上报工作

资产管理科 李新晓 赵瑞华 2021.04.09

7 完成2021年3月校属企业财务月报上报工作 资产管理科 李新晓 赵瑞华 2021.04.09

8 推进佼办企业专项清理检查工作 资产管理科 李新晓 赵瑞华 2021.04.20

9
完成2021年3月财务对账工作、月度资产折旧/摊销工作及
月度报表工作

资产管理科 李新晓 唐  婷、陈  竺 2021.04.10

10
根据审计整改工作要求，对清查报告及支撑材料进行更新
、补充和完善

资产管理科 李新晓 各业务经办人员 2021.04.20

11
推进杨家坪家属区、大坪家属区住房维修基金分户台账建
立

房地产管理科 戚世宏 戚世宏 持  续

12 跟进学城科苑小区1号车库2号车库栋证办理进程 房地产管理科 龙承祥 龙承祥 持  续

13 推进大坪校区17号楼住户产权办理工作 房地产管理科 王  梅 王  梅 持  续

14 梳理学城科苑车库分户证办理流程 房地产管理科 龙承祥 龙承祥 2021.04.09

15
完成《关于提请审议杨家坪街道办事处来函恳请解决“渝
事好商量”议事协商厅公益性用房相关事宜的报告》

房地产管理科 梁  俊 梁  俊 2021.04.09

16
完成《关于提请审议杨家坪街道办事处申请在杨家坪校区
建设垃圾分类示范点所需服务用房相关事宜的报告》

房地产管理科 梁  俊 梁  俊 2021.04.09

17
跟进教务处部分教室恢复改造项目（69间）最后确定方案
后的预算调整、招标需求、立项审批的流程

房地产管理科 谢天祥 刘  航 2021.04.09

18 完成体育部关于“轮滑场改造”的场地材料调研工作 房地产管理科 陈  旭 谢天祥 2021.04.09

19 完成图书馆照明控制改造需求的调整调试 房地产管理科 刘  航 谢天祥 2021.04.09

20 跟进“篮球场、排球场地面改造”项目招标后的进场实施 房地产管理科 陈  旭 谢天祥 2021.04.20

21 跟进产教融合大楼建工学院改造 房地产管理科 谢天祥 朱  斌、刘  航 2021.04.20

22 跟进暑期集中维修项目的上会材料准备工作 房地产管理科 谢天祥 刘  航 2021.04.30

23
跟进“重庆科技学院修缮项目管理办法”“维修材料管理
办法”的修订工作

房地产管理科 谢天祥 谢天祥 2021.05.31

24 启动大学城校区物业服务招标前期准备工作 后勤管理科 杨清林 喻  利 2021.04.12

25 完成春季运动会相关后勤保障工作 后勤管理科 喻  利 向希萌 2021.04.09

26 补栽绿植采购资料报送招标办 后勤管理科 喻  利 蔡  绍 2021.04.09

27 完成容园3号环境专项整治工作 后勤管理科 喻  利 罗  华 2021.04.19
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28 推进老校区物业费收取工作 后勤管理科 喻  利 邓  娟 持  续

29 继续推进重科美食节活动准备工作 后勤管理科 李  磊 苟天华 2021.04.08

30 开展大田堡体育场电力巡检工作确保运动会顺利召开 后勤管理科 李  磊 王  剑 2021.04.07

31 持续开展全校水管管网查漏工作 后勤管理科 李  磊 吴文成 2021.04.03

32 持续开展充值点合二为一工作 后勤管理科 李  磊 康  宁 2021.04.08

33 开展容园食堂排污管道整治工作 后勤管理科 李  磊 苟天华 2021.04.08

                                                        制表：资产与后勤管理处   时间：2021年4月6日


