
资产报废工作流程图

单位资产管理员审核

说明：每次审核可将不同领用人提交的申请合
并生成一个处置申请业务。该业务要求定期受
理，

待报废资产实物回收、处置及残值回收
（资产部门、使用部门）

1.资产部门组织回收公司招投标事宜。
2.资产部门、使用部门、回收公司三方现场回收及处置确认。
3.回收残值及时、足额上缴财务部门。

个人登录资产系统个人平台发起资产处置申请

说明：涉及报损报失事项需进行说明并上传相关证明材料。

对待报废资产集中进行专家鉴定
（资产部门、使用部门）

对待报废资产履行报批手续（资产部门）

1.校长办公会审批
2.重庆市教育委员会审批
3.重庆市财政局审批（100万元以上）

账务处理（资产部门、财务部门）

1.资产部门提交申请，办理财务账下账和资产账下账。
2.资料存档。

单位资产分管领导审核

资产管理部门初审

资产管理部门领导审核
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