
资产调拨工作流程图

发起领用人变更申请
（原领用人）

须提前核实及系统填写内容：
1.新领用人 2.变更理由

个人登录资产系统个人平台
发起调拨申请

是否部门
内部调拨

发起调拨申请（原领用人）
须提前核实及系统填写内容：
1.调入部门 2.变更理由 3.新领用人

是 否

新领用人审核
须提前核实内容：
1.新存放地

单位资产管理员审核

单位资产分管领导审核

调出单位资产管理员审核

调出单位资产分管领导审核

新领用人审核
须提前核实内容：
1.新存放地 2.新使用方向

调入单位资产管理员审核

调入单位资产分管领导审核

资产管理部门初步审核

资产管理部门领导审核

说明：1.二级单位内部不同三级单位间的调拨视同部门间调拨。
2.所有实物交接在线下进行，以线上确认结果为准。

至资产部门更换新资产标签


